
Mendaftar Menjadi Member 

Untuk mengakses aplikasi pengguna harus mendaftar pada website simpeduli di 

http://dprkplh.kalbarprov.go.id/simpeduli/ , setelah mengakses halaman web simpeduli, pilih 

login yang terdapat pada bagian pojok kanan atas halaman website simpeduli. 

 

Setelah memilih tombol login pada halaman tersebut, maka pengguna akan di arahkan 

pada halaman login pengguna, pada halaman tersebut pilih tombol daftar sebagai member 

untuk mengakses halaman pendaftaran member simpeduli. 

http://dprkplh.kalbarprov.go.id/simpeduli/


 

Pada form pendaftaran yang disajikan, pengguna harus melengkapi data pengguna 

seperti, email, nama lengkap, nomor handphone dan password. Perlu diingat, email dan 

nomor handphone yang anda daftarkan adalah email dan nomor handphone yang masih 

aktif anda gunakan dan masih dapat dihubungi. 

 

Setelah melengkapi data pada form pendaftaran akun, pilih tombol buat akun untuk 

memproses data pengguna. 



Setelah sistem memproses data pendaftaran akun anda, maka, sistem akan mengarahkan 

anda pada halaman konfirmasi pendaftaran akun, pada halaman tersebut, anda harus 

menginputkan kode konfirmasi yang telah sistem kirimkan melalui email dan sms ke email 

dan nomor handphone yang telah anda daftarkan. 

Jika anda melakukan konfirmasi menggunakan email yang telah anda daftarkan, anda 

hanya perlu memilih link yang telah sistem kirimkan ke email anda, maka sistem akan secara 

otomatis mengkonfirmasi pendaftaran akun anda. 

Jika anda melakukan konfirmasi menggunakan kode konfirmasi yang sistem kirimkan 

melalui sms ke nomor handphone yang anda daftarkan, maka anda harus menginputkan 

secara manual kode konfirmasi yang telah dikirimkan ke halaman konfirmasi pada website 

simpeduli. 

 

Setelah menginputkan kode konfirmasi pada halaman tersebut, maka pilih tombol 

verifikasi akun, jika kode konfirmasi yang anda masukkan benar, maka pilih tombol login 

sekarang, dan sistem akan mengarahkan anda ke halaman login. 

Pada halaman login tersebut, masukkan email dan password yang telah anda daftarkan 

sebelumnya dan pilih tombol sign-in, jika email dan password yang anda inputkan benar, 

maka, sistem akan mengarahkan anda ke halaman beranda dari aplikasi simpeduli. 



 

Kegiatan 

Sebelum anda mendaftarkan data kegiatan, pengguna harus mendaftarkan data 

perusahaan terlebih dahulu. 

Mendaftarkan data perusahaan 

Untuk mendaftarkan data perusahaan, pengguna dapat memilih menu perusahaan > data 

perusahaan, setelah memilih menu tersebut, maka pengguna akan di arahkan pada halaman 

list data perusahaan seperti pada gambar berikut. 



 

Untuk menambahkan data perusahaan, pengguna dapat memilih tombol tambah data yang 

terdapat pada bagian kanan atas dari halaman yang di sajikan, setelah memilih tombol 

tersebut, maka pengguna akan di arahkan pada halaman form pendaftaran data perusahaan, 

pada form yang di sajikan, pengguna dapat menginputkan data perusahaan yang akan anda 

daftarkan. 



 

Setelah melengkapi data perusahaan, pengguna dapat memiih tombol proses data untuk 

memproses data perusahaan yang telah anda daftarkan, jika data yang anda inputkan telah 

lengkap, maka sistem akan mendaftarkan data perusahaan yang anda daftarkan 



 

Mendaftarkan data penanggung jawab 

Selain dapat mendaftarkan data perusahaan, pengguna juga dapat mendaftarkan penanggung 

jawab dari setiap perusahaan yang telah di daftarkan pada sistem, untuk mendaftarkan 

penanggung jawab pada perusahaan, pengguna dapat memilih menu perusahaan > 

penanggung jawab 



 

Untuk menambahkan data penanggung jawab, pengguna dapat memilih tombol tambah data 

yang terdapat pada bagian kanan atas dari halaman yang disajikan, setelah memilih tombol 

tersebut, pengguna akan di arahkan pada halaman form pendaftaran data penanggung jawab 

perusahaan. 



 

Pada form yang disajikan, anda dapat menginputkan data penanggung jawab pada perusahaan 

yang telah anda daftarkan sebelumnya, setelah menginputkan data penanggung jawab pada 

form tersebut, pilih tombol proses data untuk memproses data yang telah diinputkan. 

Mendaftarkan data kegiatan 

Setelah anda menginputkan data perusahaan, anda sekarang telah dapat menginputkan 

kegiatan. Untuk menginputkan kegiatan, pengguna dapat memilih menu kegiatan > data 

kegiatan, pada halaman yang di sajikan, pilih tombol tambah data untuk menambahkan data 

kegiatan. 



 

Setelah memilih tomvol tambah data maka pengguna akan di arahkan ke halaman form 

kegiatan, pada halaman yang disajikan, pengguna dapat menginputkan data kegiatan pada 

form yang terdapat pada halaman tersebut. 

 



 

Setelah menginputkan dat akegiatan, anda dapat memilih tombol simpan draft, atau kirim, 

jika anda memilih tombol simpan draft maka usulan kegiatan tidak akan terkirim ke admin 

utama, sehinggan anda masih dapat meninjau kegiatan yang akan anda usulkan atau merubah 

data kegiatan yang akan di usulkan, jika anda memilih tombol kirim maka data kegiatan akan 

terkirim ke admin utama untuk di melakukan peninjauan usulan kegiatan. 

Anda juga dapat mengirim data kegiatan yang sebelumnya masih berupa data draft kegiatan 

dengan beberapa cara sebagai berikut. 

Aksi pada list data kegiatan 

Setelah kita memilih menu kegiatan > data kegiatan sistem akan menyajikan list data 

kegiatan yang telah di daftarkan. Untuk mengirim data kegiatan klik tombol aksi yang berada 

pada kolom ke dua dari data kegiatan, lalu pilih tombol kirim. 

 

Setelah memilih tombol kirim, maka akan muncul popup konfirmasi pengiriman kegiatan. 

Pada popup tersebut, pilih kirim untuk memilih kegiatan, jika kegiatan berhasil terkirim, 



anda akan mendapat notifikasi yang dikirim oleh sistem ke alamat email dan nomor 

handphone yang telah anda daftarkan sebelumnya. 

Mengirim kegiatan pada halaman detail data 

Pada list data kegiatan, anda juga dapat melihat detail dari data kegiatan yang telah anda 

usulkan, jika data tersebut masih berstatus draft maka tampilan halaman detail kegiatan akan 

sama seperti pada gambar berikut. 

 

Untuk mengirim kegiatan tersebut, anda dapat memilih tombol kirim data kegiatan yang 

terdapat pada kolom kotak berwarna kuning, setelah anda memilih tombol tersebut, maka a.         

kan muncul popup konfirmasi pengiriman data kegiatan, pilih kirim untuk mengirim data 

kegiatan. 

 

 

  



Melengkapi Persyaratan 

Setelah persyaratan ditentukan oleh admin korektor, berikutnya Pemrakarsa melengkapi 

persyaratan tersebut. 

Pada menu utama, pilih menu data kegiatan. Pada data kegiatan, perhatikan kolom status. 

Jika statusnya “Melengkapi Syarat” maka tombol aksi yang keluar ialah “Lengkapi Syarat”. 

 

 

 

Pada halaman lengkapi syarat, akan dibagi dua bagian 

 

Pada bagian kiri, menampilkan informasi syarat-syarat yang harus dilengkapi. 



 

Pada bagian kanan, menampilkan infomasi file-file yang sudah diupload dan form upload 

berdasarkan syarat yang telah dipilih pada bagian kanan. 

 

Upload file dengan cara, klik telusuri lalu pilih file. Ketikan nama file di bagian nama file, 

lalu klik tombol Upload. Jika berhasil maka akan muncul pemberitahuan seperti gambar di 

bawah ini. 



 

File hasil upload akan muncul di bawah form upload. 

 

Pada bagian detil file persyaratan, terdapat 3 tombol dimasing-masing file yang telah 

diupload. 



Tombol  berfungsi untuk menghapus file, jika ada kesalahan. 

Tombol  untuk melihat informasi tentang file tersebut, adapun informasinya ialah sebagai 

berikut :  

 

Tombol  untuk melihat file yang telah diupload. 



 

Jika semua file syarat-syarat sudah diupload, pada bagian kiri klik tombol Proses untuk 

mengirim file tersebut ke Admin Korektor agar segera di koreksi. 

 

Klik tombol Proses untuk proses kirim data. 



 

 

 


